Obligaciones especificas

Obligacion #7

Asistir a las capacitaciones impartidas por la entidad o el area, asi como participar en
las mesas de trabajo o reuniones convocadas, con el fin de fortalecer conocimientos
y articular las acciones del contrato.

Actividad #7

Durante el periodo comprendido entre 01/05/2026 y 31/05/2026, se asistio a las
capacitaciones y reuniones convocadas por la entidad, con el propdsito de fortalecer
conocimientos y articular de manera efectiva las acciones del contrato

En este sentido, se participé en 2 reuniones y 1 capacitacion: se participoé en una
reunidon de equipo realizada el 19 de mayo de manera presencial en la Alcaldia Local,
en la cual se definieron las proyecciones y acciones a desarrollar durante el mes.
Asimismo, el 26 de mayo se asistié a la reunién final de seguimiento, donde se realiz6
la revision y validacion de las actas finales presentadas por los docentes encargados
de la ejecucion de las actividades deportivas, recreativas y de actividad fisica.

Lo anterior se desarroll6 en cumplimiento de los lineamientos establecidos por la
administracion local, aportando al adecuado desarrollo y seguimiento de las actividades
del proyecto.

Reunion:

1. Reunion equipo profesional — 19 de mayo de 2026 — ALSC
2. Reunion seguimiento cierre informes finales — 26 de mayo de 2026 — ALSC

Capacitaciones
1. Capacitacion aplicativo Orfeo — 14 de mayo - ALSC
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SEGUIMIENTO Y CIERRE DE ACTAS DE INFORMES MES DE MAYO DUPLA LILIANA ESPITIA Y ALEJANDRO GONZALEZ

Objeto de la reunién:

Fecha: 26 DE MAYO 2026 2:00 p. m. X 1
Modalidad:

Lugar: ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL 4:30 p. m.

Dependencia: DEPORTES

CONSENTIMIENTO: Quicn registra sus datos, conforme a Ia Ley 1581 de 2012 y demds normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta Ia Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Seeretaria Distrital de Gobxemo. ¥ que I informacion proporcionada cs veraz, completa, exacta, actualizada y verificable
Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamacién relacionada con el tratamiento de sus datos personales podri ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretarfa Distrital de Gobierno — Oficina de Atencién al Ciudadano, como cuya pigina web es v su teléfono de atencién es|
3387000, Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar informacidn sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a pr:senm.r quejas ante | Superintendencia de Industria y Comercio por ¢l uso indebido de los datos
personales, a revocar esta autorizacién o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados serin usados para temas estadisticos, de i6n poblacional y en i casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria

Distrital de Gobierno.

*Ver SAC-MOUZ Manual de Atencion Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en hitps://gat




DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

Objetivo de la reunién: Realizar la revisidn técnica y administrativa de las carpetas de seguimiento de los diferentes grupos y formadores,

verificando el estado de las actas, planillas de inscripcién, evidencias fotograficas,

documentos de beneficiarios y organizacién documental en el Drive, con el fin de establecer observaciones, ajustes y compromisos

para el adecuado cierre del mes de mayo y consolidacién de la informacion para junio.

Durante la jornada se efectud la revisién detallada de los grupos y procesos asignados a los diferentes formadores y escenarios,

evidenciando observaciones relacionadas principalmente con: planillas de inscripcién desactualizadas, diferencias entre nimero de inscritos.

asistentes y documentos cargados, carpetas incompletas o con documentos organizados incorrectamente, asi mismo, se recordo

la importancia de mantener actualizada la informacién en el Drive de seguimiento, garantizando coherencia entre las actas, planillas,

documentos y base de datos general.

OBSERVACIONES GENERALES:

*Se solicita organizar adecuadamente las carpetas de los diferentes meses, eliminando los formatos 0 documentos que se encuentren

en blanco o sin diligenciar, con el fin de mantener Unicamente informacion valida y organizada.

*Se recomienda nuevamente adjuntar las evidencias fotograficas en todas las actas de visita realizadas por la dupla de trabajo de la parte

profesional tanto administrativa como pedagdgica.

* Se recuerda que las planillas de inscripcién deben permanecer Unicamente en la carpeta de “Inscripciones” y no duplicarse dentro

de las carpetas mensuales.

* Se evidencid en varios grupos diferencias entre planillas, documentos de inscripcién y nimero de asistentes reportados, por lo cual se

solicita unificar y actualizar permanentemente la informacion.

* Se reiterd la importancia de mantener las carpetas del Drive completamente organizadas y con los soportes correspondientes de

cada sesion realizada.

Observaciones por profesor y grupos:

Kenny Quintero:

Granada Sur — Futbol: La planilla de inscripcidon debe ubicarse en la carpeta correspondiente de inscripciones, la documentacion

se encuentra completa.

San José Sur: Revisar el nimero de personas inscritas frente a los documentos cargados en carpeta, trasladar la planilla de inscripcién

a la carpeta de "inscripciones”.

San Martin B vikingos : Trasladar la planilla de inscripcion a la carpeta de inscripciones.

San Martin A vikingos: trasladar la planilla de inscripcién a la carpeta de inscripciones.

LUIS ABRIL

Canada Guira: Completar el tema de planilla de inscripcién y documentos de inscripcién pendientes, se informa que para el mes de

junio nuevamente se presentard cambio de profesor con el profesor Milton.

Columnas — Futbol Sala: hace falta cargar la evidencia fotografica y la asistencia correspondiente al dia 26 de mayo, ultima clase del

mes, se debe realizar ajuste al acta correspondiente.

San Martin de Loba A: hace falta la planilla de inscripcién, la cual se encuentra en la carpeta del grupo B correspondiente al mes de abiril,

se solicita trasladar correctamente la informacién a la carpeta del grupo A segun corresponda, documentacion completa.




San Martin de Loba B: hace falta planilla de inscripcion, hace falta completar documentacién de inscripcion.

Nelson
Granada Sur — Actividad Fisica Adultos: Actualizar las actividades del dia de hoy relacionadas con evidencias y planilla de asistencia,
trasladar la planilla de inscripcién de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones, documentacién completa.

Granada Sur — Futbol Sala: actualizar la planilla de inscripcion y trasladarla de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones.

La Roca; actualizar las actividades del dia de hoy relacionadas con evidencias y planilla de asistencia, trasladar la planilla de inscripcion
de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones, documentacion completa.

San Blas: trasladar la planilla de inscripcién de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones, documentacién completa.

Suramérica: trasladar Ia planilla de inscripcidén de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones, documentaciéon completa.

Watson Moreno:
Bello Horizonte: hace falta actualizar y unificar la planilla de inscripcion, documentaciéon completa.

Gran Colombia Futbol A: hace falta actualizar y unificar Ia planilla de inscripcidén, hace falta completar documentacién de inscripcion.

Gran Colombia Futbol B: hace falta actualizar la planilla de inscripcién, hace falta completar documentacion de inscripcion.

Pinares: hace falta completar seis (6) documentos de inscripcion.

San Cristobal Parte Alta: hace falta actualizar y unificar Ia planilla de inscripcion, hace falta completar documentacién de inscripcion.

Santa Inés: hace falta actualizar y unificar la planilla de inscripcién. hace falta completar documentacién de inscripcién.

Jorge Andrés:

No presenta actas correspondientes a ninguno de los grupos asignados. presenta fallas significativas frente al manejo documental,
generando retrasos en los procesos de cargue y organizacion en el Drive. no presenta completas las carpetas correspondientes a los
meses de marzo y abril, no presenta informacién completa para el mes de mayo, no tiene completo el tema de planillas de inscripcion, docur]
ni base de datos.

Se establece como recomendacioén realizar una reunion directa con el profesor Jorge Andrés, con el fin de generar acuerdos de trabajo
y establecer compromisos claros frente al cumplimiento documental y operativo de los procesos.

COMPROMISOS DE LA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

Completar los procesos relacionados con documentacion y planillas de inscripcién a més tardar el dia 31
1 |de mayo de 2026, con el fin de iniciar el mes de junio con la totalidad de documentos organizados y 31-may-26
actualizados.

Para la proxima reunién de cierre correspondiente al mes de junio, ademas de la revision de actas de

cierre, se realizar4 revision completa de la base de datos de cada profesor y cada grupo. Liliana Espitia y
Alejandro Gonzalez

cierre mes de Junio

Se realizara seguimiento especial al caso del profesor Jorge Andrés, estableciendo una reunion puntual
para revisar avances y compromisos frente a la organizacion documental y cargue de informacion.

mes de junio

Se solicita mantener organizadas las carpetas del Drive, eliminando formatos vacios y evitando
duplicidad documental.
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