
Obligaciones especificas 

 
Obligación #7 
 
Asistir a las capacitaciones impartidas por la entidad o el área, así como participar en 
las mesas de trabajo o reuniones convocadas, con el fin de fortalecer conocimientos 
y articular las acciones del contrato. 
 
 

Actividad #7 
 

Durante el periodo comprendido entre 01/05/2026 y 31/05/2026, se asistió a las 

capacitaciones y reuniones convocadas por la entidad, con el propósito de fortalecer 

conocimientos y articular de manera efectiva las acciones del contrato 

En este sentido, se participó en 2 reuniones y 1 capacitación: se participó en una 
reunión de equipo realizada el 19 de mayo de manera presencial en la Alcaldía Local, 
en la cual se definieron las proyecciones y acciones a desarrollar durante el mes. 
Asimismo, el 26 de mayo se asistió a la reunión final de seguimiento, donde se realizó 
la revisión y validación de las actas finales presentadas por los docentes encargados 
de la ejecución de las actividades deportivas, recreativas y de actividad física. 

 

Lo anterior se desarrolló en cumplimiento de los lineamientos establecidos por la 
administración local, aportando al adecuado desarrollo y seguimiento de las actividades 
del proyecto. 

 
Reunión: 

1. Reunión equipo profesional  – 19 de mayo de 2026 – ALSC 
2. Reunión seguimiento cierre informes finales – 26 de mayo de 2026 – ALSC 

 
     Capacitaciones  

1. Capacitacion aplicativo Orfeo – 14 de mayo - ALSC 

 
 



https://v3.camscanner.com/user/download
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26 DE MAYO 2026

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL 

Objeto de la reunión: 

ENTIDAD  Y DEPENDENCIA

CARGO
TIPO DE 

VINCULACIÓN

Fecha:

Lugar: 

Modalidad:   
2:00 p. m.
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CORREO ELECTRÓNICO - 

TELÉFONO DE CONTACTO

NOMBRE 

IDENTITARIO

Dependencia: DEPORTES 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACIÓN

NOMBRES Y APELLIDOS

(Jurídico o legal) 

EVIDENCIA DE REUNIÓN

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable.

Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es

3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos

personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría

Distrital de Gobierno. 

* Ver SAC-M002 Manual de Atención Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg

SEGUIMIENTO Y CIERRE DE ACTAS DE INFORMES MES DE MAYO DUPLA LILIANA ESPITIA Y ALEJANDRO GONZALEZ



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

San Martín de Loba A: hace falta la planilla de inscripción, la cual se encuentra en la carpeta del grupo B correspondiente al mes de abril, 
se solicita trasladar correctamente la información a la carpeta del grupo A según corresponda, documentación completa.

LUIS ABRIL
Canadá Güira: Completar el tema de planilla de inscripción y documentos de inscripción pendientes, se informa que para el mes de 
junio nuevamente se presentará cambio de profesor con el profesor Milton.

Columnas – Fútbol Sala: hace falta cargar la evidencia fotográfica y la asistencia correspondiente al día 26 de mayo, última clase del 
mes, se debe realizar ajuste al acta correspondiente.

a la carpeta de "inscripciones".

San Martín B vikingos : Trasladar la planilla de inscripción a la carpeta de inscripciones.

San Martín A vikingos: trasladar la planilla de inscripción a la carpeta de inscripciones.

Kenny Quintero: 
Granada Sur – Fútbol: La planilla de inscripción debe ubicarse en la carpeta correspondiente de inscripciones, la documentación 
se encuentra completa.

San José Sur: Revisar el número de personas inscritas frente a los documentos cargados en carpeta, trasladar la planilla de inscripción 

* Se evidenció en varios grupos diferencias entre planillas, documentos de inscripción y número de asistentes reportados, por lo cual se 
solicita unificar y actualizar permanentemente la información.
* Se reiteró la importancia de mantener las carpetas del Drive completamente organizadas y con los soportes correspondientes de 
cada sesión realizada.

Observaciones por profesor y grupos:

*Se solicita organizar adecuadamente las carpetas de los diferentes meses, eliminando los formatos o documentos que se encuentren
en blanco o sin diligenciar, con el fin de mantener únicamente información válida y organizada.
*Se recomienda nuevamente adjuntar las evidencias fotográficas en todas las actas de visita realizadas por la dupla de trabajo de la parte 
profesional tanto administrativa como pedagógica. 
* Se recuerda que las planillas de inscripción deben permanecer únicamente en la carpeta de “Inscripciones” y no duplicarse dentro 
de las carpetas mensuales.

asistentes y documentos cargados, carpetas incompletas o con documentos organizados incorrectamente, así mismo, se recordó 
la importancia de mantener actualizada la información en el Drive de seguimiento, garantizando coherencia entre las actas, planillas, 
documentos y base de datos general.

OBSERVACIONES GENERALES: 

Durante la jornada se efectuó la revisión detallada de los grupos y procesos asignados a los diferentes formadores y escenarios, 

verificando el estado de las actas, planillas de inscripción, evidencias fotográficas, 
documentos de beneficiarios y organización documental en el Drive, con el fin de establecer observaciones, ajustes y compromisos 

Objetivo de la reunión: Realizar la revisión técnica y administrativa de las carpetas de seguimiento de los diferentes grupos y formadores, 

 evidenciando observaciones relacionadas principalmente con:  planillas de inscripción desactualizadas, diferencias entre número de inscritos, 

para el adecuado cierre del mes de mayo y consolidación de la información para junio.



COMPROMISOS DE LA REUNIÓN:

No. RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

1 31-may-26

2 cierre mes de Junio 

3 mes de junio 

4

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.

generando retrasos en los procesos de cargue y organización en el Drive. no presenta completas las carpetas correspondientes a los 
meses de marzo y abril, no presenta información completa para el mes de mayo, no tiene completo el tema de planillas de inscripción, documentos de inscripción 
ni base de datos.
Se establece como recomendación realizar una reunión directa con el profesor Jorge Andrés, con el fin de generar acuerdos de trabajo 
y establecer compromisos claros frente al cumplimiento documental y operativo de los procesos.

San Cristóbal Parte Alta: hace falta actualizar y unificar la planilla de inscripción, hace falta completar documentación de inscripción.

Santa Inés: hace falta actualizar y unificar la planilla de inscripción. hace falta completar documentación de inscripción.

Jorge Andrés: 
No presenta actas correspondientes a ninguno de los grupos asignados. presenta fallas significativas frente al manejo documental, 

Watson Moreno: 
Bello Horizonte: hace falta actualizar y unificar la planilla de inscripción, documentación completa.

Gran Colombia Fútbol A: hace falta actualizar y unificar la planilla de inscripción, hace falta completar documentación de inscripción.

Liliana Espitia y 

Alejandro González 

Gran Colombia Fútbol B: hace falta actualizar la planilla de inscripción, hace falta completar documentación de inscripción.

Pinares: hace falta completar seis (6) documentos de inscripción.

La Roca; actualizar las actividades del día de hoy relacionadas con evidencias y planilla de asistencia, trasladar la planilla de inscripción 
de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones, documentación completa.

San Blas: trasladar la planilla de inscripción de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones, documentación completa.

Suramérica: trasladar la planilla de inscripción de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones, documentación completa.

Nelson
Granada Sur – Actividad Física Adultos: Actualizar las actividades del día de hoy relacionadas con evidencias y planilla de asistencia, 
trasladar la planilla de inscripción de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones, documentación completa.

Granada Sur – Fútbol Sala: actualizar la planilla de inscripción y trasladarla de la carpeta de mayo a la carpeta de inscripciones.

San Martín de Loba B: hace falta planilla de inscripción, hace falta completar documentación de inscripción.

Se solicita mantener organizadas las carpetas del Drive, eliminando formatos vacíos y evitando 

duplicidad documental.

Se realizará seguimiento especial al caso del profesor Jorge Andrés, estableciendo una reunión puntual 

para revisar avances y compromisos frente a la organización documental y cargue de información.

ACTIVIDAD

Completar los procesos relacionados con documentación y planillas de inscripción a más tardar el día 31 

de mayo de 2026, con el fin de iniciar el mes de junio con la totalidad de documentos organizados y 

actualizados.

Para la próxima reunión de cierre correspondiente al mes de junio, además de la revisión de actas de 

cierre, se realizará revisión completa de la base de datos de cada profesor y cada grupo.




